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9.

Szczecin, dnia 26.02.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto, ktdrego udzielenie jest wytaczone
z obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320)

W imieniu Ksigznicy Pomorskiej im. Stanistawa Staszica w Szczecinie zapraszam do sktadania
ofert na zapytanie ofertowe dotyczace: ,Swiadczenia ustug w branzy sanitarnej
polegajacych na naprawach i biezacej konserwacji, usuwaniu awarii w Ksigznicy
Pomorskiej przy ul. Podgérnej 15/16w 2026 r.”.
Opis  przedmiotu  zamodwienia:  szczegdtowy opis zamoéwienia  zostal  zawarty
w zalgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.
Nomenklatura wg CPV:

e 50700000-2 Ustugi w zakresie napraw i konserwaciji instalacji budynkowych

e 50712000-9 Ustugi w =zakresie napraw i Kkonserwacji mechanicznych instalacji

budynkowych

e 50800000-3 Rézne ustugi w zakresie napraw i konserwacji
Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywa¢ za posrednictwem platformy
zakupowe;j:

e https:/Iplatformazakupowa.pl/pn/ksiaznica_szczecin.
Wykonawcy mogg sie zwrécic do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyja$nienie tre$ci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresScig niniejszego Zapytania ofertowego, a tresScig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

o Beata Laskowska lub osoba zastepujgca za posrednictwem platformy zakupowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica_szczecin.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacje ekonomiczng lub finansowag;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

4) zdolno$¢ techniczng lub zawodows;
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Podstawy wykluczenia z postepowania

1) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, w stosunku, co do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
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- na

likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1428 ze zm.) lub ktérego upadiosé ogtoszono, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z
2025 r. poz. 614 ze zm.).

potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, z udziatu

w postepowaniu Wykonawca wraz 2z ofertg ztozy odpis z wilaSciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru lub ewidencji.

UWAGA!

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentow, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat w dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw (nr NIP/KRS).

2)

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. 2025 poz. 514).

- na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia wykonawca skfada oswiadczenie zawarte
w pkt 3 lit. h) formularza ofertowego (stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
10. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktaciji:
1) Sposdéb przyznawania punktacii:

l.p. Nazwa kryterium Waga Liczba punktéw
1. | stawka roboczogodziny netto (S) 60% 60
2. koszty posrednie % (K) 20% 20
3. | zysk % (2) 20% 20

a) Kryterium ,,stawka roboczogodziny netto”: waga 60%
Sposoéb przyznania punktéw za kryterium:
- Stawka roboczogodziny kosztorysowej netto: maksymalnie 60 punktéw.
- Sposodb dokonania oceny ofert w zakresie kryterium:

gdzie:

S = Sof.n./Sof.b x 60pkt

S - liczba punktéw za kryterium stawka roboczogodziny netto
Sof.n. - najnizsza stawka roboczogodziny netto ocenianych ofert
Sof.b. - stawka roboczogodziny netto oferty badanej

b) Kryterium ,,koszty posrednie %”: waga 20%
Sposoéb przyznania punktéw za kryterium:
- Koszty posrednie %: maksymalnie 20 punktow.
- Sposob dokonania oceny ofert w zakresie kryterium:

K = Kof.n./Kof.b x 20pkt

gdzie: K - liczba punktéw za kryterium koszty posrednie %
Kof.n. - najnizsze koszty posrednie % sposréd ocenianych ofert
Kof.b. - koszty posrednie % oferty badanej

c) Kryterium ,,zysk %”: waga 20%
Sposoéb przyznania punktéw za kryterium:
- Zysk %: maksymalnie 20 punktow.
- Sposob dokonania oceny ofert w zakresie kryterium:
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Z = Zof.n./Zof.b x 20pkt

gdzie:

Z - liczba punktow za kryterium zysk %

Zof.n. - najnizszy zysk % sposréd ocenianych ofert
Zof.b.- zysk % z oferty badanej

11.

12.

13.

14.

15.

2) Zaméwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdérego oferta uzyska najwiekszg ilosé
punktow (stosujgc stupunktowg skale ocen, z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku) ze
wszystkich kryteriéw oceny ofert.

3) W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego co najmniej dwoch takich samych ofert
(uniemozliwiajgc tym samym wybdr oferty najkorzystniejszej), Zamawiajgcy wezwie tych
wykonawcéw do ziozenia ofert dodatkowych, sposréd ktérych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od wykonawcéw uzupetniania/poprawienia

dokumentow, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym

postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zagda od wykonawcy ztozenia

w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub

kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia i moze odrzucic te oferte wylgcznie w przypadku, gdy

ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy z

ktérymkolwiek z wykonawcow.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy

informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert

0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

Formularz oferty cenowej:

a)W pkt 1 lit. a), b) i ¢) formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego, nalezy przedstawi¢ wszystkie elementy cenowe w PLN (stawka
roboczogodziny) oraz procentowe (dotyczgce koszéw posrednich oraz zysku) za wykonanie
przedmiotu zaméwienia, stanowigce kryterium oceny ofert.
UWAGA! Podane przez Wykonawce kwoty w formularzu ofertowym stuzg jedynie
porownaniu otrzymanych ofert, w celu wyboru oferty najkorzystniejszej i nie bedg one
stanowity kwoty, na ktérg zostanie zawarta umowa, a jedynie cennik obowigzujgcy w trakcie
trwania umowy. Zamawiajgcy podaje maksymalng kwote niniejszego postepowania
w §5 ust. 6 projektu umowy, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

b) Wartosci cenowe nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia (zlozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy lub umowy
powierzenia danych osobowych (jesli ustuga wymaga powierzenia danych osobowych),
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze konieczne bedzie uniewaznienie
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postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze zilozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

e) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy zatgczy¢ dokument
petnomocnictwa.

f) Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty zlozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie
do zlozenia/poprawienia petnomocnictwa.

g) W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg wymaganego dokumentu badz ztozenia dokumentu
zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie do zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia tego
dokumentu. Wezwanie do kazdego z dokumentow nastapi tylko raz.

h) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

i) Zgodnos¢ ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentow i materiatdéw przedstawionych przez Wykonawce.

j) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym.

16. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktore:
a) bedg niezgodne z procedurg lubl/i trescig okreslong przez Zamawiajgcego,
b) zawierajg razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
c) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy,
d) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry wczesniej nienalezycie wykonat zamowienie
dla Zamawiajgcego.
e) zostaty ztozone przez Wykonawce wykluczonego z postepowania ze wzgledu na niespetnienie
wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
17. Uniewaznienie postepowania: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.
19. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat w §12 projektu umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
20. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
a) Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
b) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory:
- ztozyt oferte odpowiadajgcg wymaganiom okreslonym w ,Zapytaniu ofertowym?”,
- ztozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriéw oceny ofert przyjetych w
niniejszym postepowaniu.
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c) Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej
nie jest rébwnoznaczne ze ztozeniem zamowienia przez Ksigznice Pomorskg w
Szczecinie i nie tgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez nig umowy.
21. Miejsce sktadania ofert:
Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w formie zeskanowanej jej wersji pisemnej podpisanej tradycyjnie
lub w postaci elektronicznej podpisang podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong,
za posrednictwem:
e platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica szczecin
w terminie do 06.03.2026 r. godz. 10:00. Oferta zlozona po terminie nie bedzie
rozpatrywana. Zamawiajgcy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 - projekt umowy,
Zatgcznik nr 3 - opis przedmiotu zamowienia.

Dyrektor Ksigznicy Pomorskiej

Przemystaw Wraga



